Unidad de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica
y Proteccion de Datos Personales

Ayuntamiento 2018 - 2021
La Via del Progreso

Expediente Namero: HTE/CGTIPDP/SAIP/250/2019
No. Folio INFOMEX 02042519
Asunto: Acuerdo de Disponibilidad de la Informacidn.

UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESD A LA INFORMACICN DEL AYUNTAMIENTO DE TENDSIGUE TABASCO, A 28 NOVIEMBRE DEL 2019.- - - - - - - - -

VISTOS: Para atender mediante Acuerdo Disponibilidad de la Informacidn; la Solicitud de Acceso a la Informacisn Publica, realizada via
electrdnica el dia 05 noviembre del 2019 a las 18:34 hrs, y se tuvo por recibida con fecha 03 noviembre del 2019, y registrada bajo el nimero
de expediente HTE/CGTIPDP/SAIP/250/2019, en la que solicita |o siguiente:

“Informacidn que requiere: Se solicita informacidn, via formato electrdnico, (separada por periodo/afio), desde el afio 2000 hasta el
periodo actual (2019), respecto a los instrumentos siquientes empleados para procesos de Gestin Documental y Administracion de
Archivos

- Cuadro General de Clasificacidn Archivistica

- Catélogn de Disposicidn Documental

- Guia de Archivo documental (antes conocida como Guia Simple de Archivos)
- Indice de expedientes clasificados como reservados

- Inventarios documentales Generales

- Inventarios documentales de Transferencia Primaria

- Inventarios documentales de Transferencia Secundaria

- Inventarios de Baja documental

OTROS DATOS PROPORCIONADDS PARA FACILITAR LA LOCALIZACION DE LA INFORMACION: “NINGUND- - - - - - - - - - = == <o o oo e e oo - -

ACLERDO

PRIMERD: Con fundamenta en los articulos 13, 23, a0 fracciones Il y XVII, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Pablica del Estado
de Tabasco; hago de su conocimiento que la informacicn solicitada se encuentra disponible. - - - == - - - === - - o oo oo oo

SEGLINDD: Toda vez que. el solicitante NORMA INTERNACIONAL GENERAL DE DESCRIPCIGN ARCHIV. SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
presentd su solicitud de acceso a |a informacitn por la via electrénica denominada sistema INFOMEX, notifiquesele por ese medio conforme al
articulo 132 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacitn Publica del Estado de Tabasco, = - === == === === mmmmmmmme e -

TERCERD: Se le hace saber al solicitante que en términos de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacicn Pablica del Estado de Tabasco, en
su articulo 148 puede interponer dentro de los 15 habiles siguientes a la notificacion del presente acuerdo, por si mismo o a través de su
representante legal, RECURSD DE REVISION, ante el Instituto Tabasqueiio de Transparencia y Acceso a la Informacian Pablica, cuando considere
que |a Informacidn entregada es incompleta o no corresponde con la requerida en su solicitud 6 bien no esté de acuerdo con el tiempo, costo,
formato o modalidad de entrega.- - - - - - - - - - - - e s e e e

C.C.P.- Archivo

Calle 21 S/N. Col. Centro

Tenosique, Tabasco. México C.P. 86901
Telefono (934) 34 2 50 50 Ext: 146
transparencia@tenosique.gob.mx
www.tenosique.gob.mx
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CUARTO: Publiquese la solicitud recibida y la respuesta dada en el Portal de Transparencia del Ayuntamiento de Tenosique, tal como |o sefiala el
articulo 76 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacian Pablica del Estado de Tabasco. - - - - - - - - - - - - - -2 oo e o - -

NOTIFIQUESE, tal como lo sefiala el solicitante en su escrito inicial y en su oportunidad archivese el presente asunto como total y legalmente
eanElyidn. - - == === m e e e e e e

ASI LD AGORDA Y FIRMA EL TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESD A LA INFORMACIAN PUBLICA DEL AYUNTAMIENTD DE TENDSIOUE LA,
CARMEN LANDERD BOMEZ - - - - - - < - === == === - oo oo e oo oo

ACUERDO DE SIMPLIFICACION REGULATORIA PARA EL TRAMITE DE LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, GESTIONADAS A TRAVES
DEL SISTEMA INFOMEX-TABASCO. Es procedente que los acuerdos y la informacitn generada por los Sujetos Obligados que se envien por medio del
sistema electranico denominado PLATAFORMA NACIONAL, abserven como requisitos minimos de validez solamente el nombre y cargo del emisor,
sin necesidad de la firma autdgrafa o digital, membrete o sello. Estos acuerdos y documentos creados en procesadores de textos, deberén contener
las medidas de seguridad que el Sujeto Obligado determine para garantizar la integridad de su texto. Los Sujetos Obligados son responsables de
actuar conforme a los principios y bases sefialados en la Constitucian Federal, la Constitucidn Local y los ordenamientos correlativos, observando
siempre la entrega de informacian oportuna, amplia, veraz, actualizada y completa.- - - - - - - - - - - === - - - - - -
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TENOSIQUE, TABASCO, A 28 DENOVIEMBRE DEL 2019.
OFICIO NO. MTE/DA/1207/2019.
ASUNTO; EL QUE INDICA.
LIC. CARMEN LANDERO GOMEZ.
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
Y ACCESO A LA INFORMACION.

PRESENTE;

En atencion a la nofificacion Mo. HTE/PRE/UTAIPDPISAIP/250/2019, referente a la solicitud de
acceso a la informacién a nombre de NORMA INTERNACIONAL GENERAL DE DESCRIPCION
ARCHIV. SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS, con folio del sistema Infomex 02042519; por

medio del presente me permito notificar lo Siguiente:

El periodo comprendido del 2000 a 2018, no se generd informacion relacionada con su solicitud,
especificamente sobre el Cuadro General de Clasificacién archivistica, Catalogo de Disposicion
Documental, Guia de Archivo documental (antes conocida como Guia Simple de Archivos),
Inventarios documentales Generales, Inventarios documentales de Transferencia Primaria,
Inventarios documentales de Transferencia Secundaria e Inventarios de Baja documental, por
las siguientes razones:

a) 2000-2008 No existia normatividad al respecto.

b) 2009-2019 Dentro de la estructura organica de este Sujeto Obligado, no se tenia contemplada
un &rea facultada para elaborar la informacion solicitada (Area Coordinadora de Archivos) de
acuerdo a lo sefialado en la Ley de Archivos Publicos del Estado de Tabasco. Ademas, no se
emitié el reglamento de la Ley ni los criterios del sistema estatal de archivos que regularian la
elaboracion de dichos documentos archivisticos (Articulo 5, de la Ley de Archivos Plblicos
del Estado de Tabasco).

En lo conducente a la informacion solicitada del afio 2019, se sugiere hacer del conocimiento
del solicitante que dichos documentos estan contemplados en la Ley General de Archivos,
articulos 13 y 14; normatividad que alin se encuentra en etapa de implementacion, de
conformidad con su regulacion transitoria.

Atento a lo anterior, se desprende el articulo Transitorio Primero de la citada ley, se establece
que ésta entrd en vigor 365 dias después de su publicacion en el Diario Oficial de la
Federacion, por la cual, validamente se establece que fue hasta el 15 de junio de 2019, que
la Ley General de Archivo cobro vigencia normativa,
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De igual forma se hace hincapié que el legislador federal previo un plazo de un afio a partir de
la entrada en vigor de la Ley General, es decir a partir del 15 de junio de 2019, para que las

legislaturas locales armonizaran sus leyes Locales correspondientes, es decir, el plazo al que
hace referencia el articulo Transitorio Cuarto, fenecera el 15 de junio de 2020.
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Por ofra parte en términos del articulo cuarto transitorio segundo parrafo de |a citada Ley
General de Archivo, este Municipio de Tenosigue cuenta con una poblacion total de 59, 814
habitantes segun el Instituto Nacional de Geografia y Estadistica, por lo tanto, este Sujeto
Obligado se encuentra a espera que el Consejo Nacional emita los lineamientos, mecanismos
y criterios para la conservacion y resguardo de documentos de acuerdo a las caracteristicas
econdmicas, culturales y sociales de cada region en los municipios que no tengan condiciones
presupuestarias ni técnicas y cuenten con una poblacion menor a 70,000 habitantes, como
ocurre en este caso para el Municipio de Tenosique, Tabasco que se administra a traves del
Ayuntamiento y Gobierno Municipal.

En cuanto a los indices de expedientes clasificados como reservados, dicha informacién no
deriva de la Ley General de Archivos, sino que surge de las solicitudes de informacion y de
las propias actividades de las unidades administrativas en materia de la Ley de Transparencia
(Articulo 10, inciso a, de la Ley de Transparencia abrogada), por lo tanto, la informacion que
debe de proporcionarse es a partir de la entrada en vigor de la Ley de Transparencia
abrogada, es decir a partir de septiembre de 2008 a |a fecha de presentacion de |a solicitud
de informacion. Por lo tanto, del afio 2000 al 2007, no existia normatividad al respecto, por
tanto, no se generd lo peticionado.

Por lo que respecta del ejercicio 2008 al 2018 no se generd informacion que debia ser
reservada, en tanto para el ejercicio 2019 se encuentra publicada en la siguiente liga
electranica; http://pot.tenosigue.gob.mx/76 MENU >FRACCION 48 >FORMATO ACUERDO
E INDICE

Sin otro particular, reciba un Cordial Saludo:

DIRECCIONFE

ADNIN ¥E T RAT QHI;.
TRIENIO 2018 2829 ¥



Unidad de Transparencia,
Acceso a la Informacién Pablica
y Proteccion de Datos Personales

FAyuntamiento 2018 - 2021
La Via del Progrese

TENOSIQUE, TABASCO.

Fecha: 06-11-2019
MNotificacion: HTE,."F"REIUTAIPDFISAJF‘,F:guj;D:.g

Asunto: SOLICITUD DE INFORMACION PNT No _ozo4261
LG NORMA INTERNACIONAL GENERAL DE DESCRIPCION

ARCHIV. SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS .
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C.SUSANAELIZABETH ALONSO HUERTA
™ DIRECTOR DE ADMINISTRACION
PRESENTE.

CON AT'N C. EDGAR ENRIQUE VILLEGAS TAMAY
ENLACE DE TRANSPAREMNCIA
PRESEMNTE:

LIA. CARMEN LANDERC GOMEZ, en mi calidad de Titular de la Unidad de Transparencia, Acceso a la Infarmacion Boblica
y Proteccion de Datos Personales del H. Ayuntamiento Caonstitucional del Municipio de Tenosique, y en términos de las
articulos, 6 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 5o Fraccion W, 52, 129 v 131 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica del Estada de Tabasco, procedo a requerir a usted como Sujeto Obligado

de esta Area Administrativa, para gue en un término no mayor a 3 dias habiles contado a partir de que surta efecto esta
Motificacion, entregue a esta Unidad de Transparencia lo Siguiente:

Solicitud: “SE SOLICITA INFORMACION, VIA FORMATO ELECTRONICO, (SEPARADA
POR PERIODO/ANO), DESDE EL ANO 2000 HASTA EL PERIODO ACTUAL
(2019), RESPECTO A LOS INSTRUMENTOS SIGUIENTES EMPLEADOS
PARA PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE
ARCHIVOS

- CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

- CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL )

- GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL (ANTES CONOCIDA COMO GUIA

SIMPLE DE ARCHIVOS)

- INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS

- INVENTARIOS DOCUMENTALES GENERALES

- INVENTARIOS DOCUMENTALES DE TRANSFERENCIA PRIMARIA

- INVENTARIOS DOCUMENTALES DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA
- INVENTARIOS DE BAJA DOCUMENTAL

Calle 21 5/, Col. Centro

Tenosique, Tabasco. México C.F 86001
Telefono (334134 2 50 50 Fxt: 145
transparencia@tenosiquegob.my
wiw tenosiguegaiunx
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Dicha informacion se debera entregar de forma electrénica, digitalizada y resguardada en memoria USB o Disco de cD.
Apercibiendo de no cumplir, se haria acreedor a algunas de las sanciones a que se refiere el capitule noveno de la Ley en
materia, por parte del Instituto Tabasquefio de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. Por lo tanto, se procede a
su notificacién, de conformidad con la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica del Estado de Tabasco, para
todos los efectos legales a que haya lugar.

Fecha; Hora: Mombre de quien recibe |a notificacian:
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RECIBRIDO

UNIDAD DE TRANSPAREN
L IRMACION

Calle 21 5/M. Col, Centro

Tenosique, Tabasco, México TP 86901
Telefono (934) 34 2 50 50Ext 146
transparenciadtenosique.gobmx
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PLaTAFORMA NACIONAL

b E TRANSPARENCIA

PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA
TABASCO

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 130 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion del
Estado de Tabasco (LTAIPET) se emite el presente Acuse de Recibo de la solicitud de informacién
presentada ante la Unidad de Transparencia a la Informacion del sujeto obligado: H. AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE TENOSIQUE, TABASCO

Fecha de presentacion de la solicitud: 05/11/2019 18:34

Numero de Folio: 02042519

Nombre o denominacion social del solicitante: Norma Internacional General de Descripcion Archiv. Sistema
Institucional de Archivos .

Informacién que requiere: Se solicita informacién, via formato electrénico, (separada por periodo/afio), desde
el afio 2000 hasta el periodo actual (2019), respecto a los instrumentos siguientes empleados para procesos
de Gestién Documental y Administracion de Archivos

- Cuadro General de Clasificacion Archivistica

- Catalogo de Disposicion Documental

- Guia de Archivo documental (antes conocida como Guia Simple de Archivos)
- indice de expedientes clasificados como reservados

- Inventarios documentales Generales

- Inventarios documentales de Transferencia Primaria

- Inventarios documentales de Transferencia Secundaria

- Inventarios de Baja documental

Otros datos proporcionados para facilitar la localizacion de la informacion:

¢, Cémo desea recibir la informacion? Electrénico a través del sistema de solicitudes de acceso la informacién
de la PNT

*No incluir datos personales, ya que éstos seran publicados como parte de la respuesta.

*Debe identificar con claridad y precision de los datos e informacion que requiere.

* La solicitud recibida en dia habil después de las 16:00 horas o en cualquier hora en dia inhabil, se tendra
presentada a partir de las 08:00 horas del dia habil siguiente.

Los términos de todas las notificaciones previstas en esta Ley, empezaran a correr al dia siguiente al que se
practiquen.
Cuando los plazos fijados por esta Ley sean en dias, estos se entenderan como habiles segin lo establecido




en el articulo 133 de la LTAIPET.




Plazos de respuesta:

La respuesta a toda solicitud realizada en los términos de la presente Ley, debera ser notificada al interesado
en un plazo no mayor a quince dias, contados a partir del dia siguiente a la presentacién de aquella:
28/11/2019. El plazo podra ampliarse en forma excepcional hasta por cinco dias, de mediar circunstancias
que hagan dificil reunir la informacién solicitada, siempre y cuando existan razones fundadas y motivadas, las
cuales deberan ser aprobadas por el Comité de Transparencia mediante la emisidon de una resolucién que
debera notificarse al solicitante, antes de su vencimiento segun lo establecido en el articulo 138 de la
LTAIPET.

En caso de requerirle que aclare, complete, indique otros elementos, corrija los datos proporcionados o bien
precise uno o varios requerimientos de la informacién se le notificar4 en un plazo no mayor de 5 dias habiles:
13/11/2019. El plazo para responder el requerimiento sera hasta por 10 dias segun lo establecido en el
articulo 131 parrafo cuarto de la LTAIPET.

Este requerimiento interrumpe el plazo que la Ley otorga para atender la solicitud, el cual iniciara de nuevo al
dia siguiente cuando se cumpla el requerimiento segun lo establecido en el articulo 131 péarrafo cuarto de la
LTAIPET.

En caso de que esta Unidad de Transparencia a la Informacién no sea competente se le comunicara y
orientara en un plazo no mayor a 3 dias habiles: 11/11/2019 segun lo establecido en los articulos 142,
LTAIPET.

Si los Sujetos Obligados son competentes para atender parcialmente la solicitud de acceso a la informacion,
deberan dar respuesta respecto de dicha parte. En cuanto a la informacién sobre la cual es incompetente, se
procedera conforme lo sefiala el parrafo anterior.

Ante la falta de respuesta a una solicitud en el plazo previsto y en caso de que proceda el acceso, los costos
de reproduccion y envio correran a cargo del sujeto obligado segun lo establecido en el articulo 140 parrafo
tercero de la LTAIPET.

Observaciones

Se le recomienda dar frecuentemente seguimiento a su solicitud.

* Tratandose de solicitudes de acceso a informacion formuladas mediante la plataforma nacional, se asignara
automaticamente un numero de folio, con el que los solicitantes podran dar seguimiento a sus requerimientos.
En los demas casos, la Unidad de Transparencia tendrd que registrar y capturar la solicitud de acceso en la
plataforma nacional y deber& enviar el acuse de recibo al solicitante en el que se indigue la fecha de
recepcidn, el folio que corresponda y los plazos de respuesta aplicables segun lo establecido en el articulo
130 parrafo segundo de la LTAIPET.

* Si su solicitud esta relacionada con Datos Personales esta obligado a acompafiar a su escrito copia
certificada de su identificacion oficial, o en su defecto la original con copia, misma que se le devolvera previo
cotejo, por lo que deberd acudir personalmente al domicilio de la Unidad de Transparencia a la Informacién de
este Sujeto Obligado para acreditar su personalidad. Se consideran identificacion oficial los documentos
siguientes: Credencial de elector, cartilla militar, cédula profesional.
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